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Nutzungsordnung für Microsoft 365  
 

Köln im März 2021  
 

 
1. Geltungsbereich  
Nachfolgende Nutzungsvereinbarung gilt für Schüler*innen, Lehrer*innen und 
pädagogische Mitarbeiter*innen der Max-Ernst-Gesamtschule Köln. Microsoft 365 
steht den zugangsberechtigten Personen für schulische Zwecke zur Verfügung.  
 
2. Laufzeit 
Der bzw. dem Benutzer*in werden innerhalb seiner/ihrer Dienstzeit/Schulzeit ein 
Benutzerkonto im pädagogischen Netzwerk sowie eine Microsoft 365-Lizenz zur 
Verfügung gestellt. Beim Verlassen der Schule wird das Benutzerkonto deaktiviert 
und gelöscht sowie die Zuweisung der Microsoft 365-Lizenz aufgehoben. 
 
3. Umfang 
Zum Umfang des von der Schule für die Benutzer kostenlos bereitgestellten Paketes 
gehören: 
 Zugang zu Microsoft 365 mit  
 einer schulischen E-Mail-Adresse 
 Online Speicherplatz auf Microsoft OneDrive 
 Microsoft Office (u.a. Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Teams) 
 
4. Beachtung geltender Rechtsvorschriften 
Die gesamte Rechtsordnung, insbesondere Bestimmungen des Datenschutzrechts, 
des Urheberrechts, des Jugendschutzrechts und des Strafrechts, bildet bei der 
Nutzung der einzelnen Funktionen von Microsoft 365 den gesetzlichen Rahmen.  
 
5. Passwortschutz und Teilnahme an Videokonferenzen 
Zur Nutzung von Microsoft 365 ist eine individuelle Anmeldung mit Benutzernamen 
und Passwort erforderlich. Die Passwörter sind vertraulich zu behandeln und zu 
ändern, wenn die Vermutung besteht, dass ein Passwort anderen Personen bekannt 
geworden ist. Mitschnitte im Onlineunterricht/Videokonferenzen sowie deren 
Weiterleitung sind ohne Erlaubnis der Beteiligten nicht zulässig. Auch dürfen Links, 
die in Videokonferenzen geteilt wurden, nicht an Unbefugte weitergegeben werden. 
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Das Arbeiten in Microsoft 365 unter einem fremden Zugang ist nicht gestattet. Nach 
Beenden der Nutzung von Microsoft 365 haben sich die Nutzer*innen abzumelden. 
 
6. Zuwiderhandlungen 
Die Schulleitung der Max-Ernst-Gesamtschule behält sich das Recht vor, im Falle 
von Verstößen gegen diese Nutzungsbedingungen den Zugang zu einzelnen oder 
allen Bereichen innerhalb von Microsoft 365 sowie zum pädagogischen Netz sowie 
zur Verfügung gestellten Endgeräten zu sperren. Die Schule behält sich die 
Durchführung weiterer dienstrechtlicher Maßnahmen und Ordnungsmaßnahmen vor, 
bei groben Verstößen auch die Einleitung strafrechtlicher Verfolgung.  
 
7. Einwilligungserklärung 
Mit der Anerkennung dieser Nutzungsordnung stimmen die Unterzeichner*innen den 
vorgenannten Bedingungen bis auf Widerruf zu. Der Widerruf ist jederzeit möglich, er 
führt zur Deaktivierung des Accounts. 
 
 
 
___________________________ ___________________________ 
Ort und Datum Unterschrift Schüler*in 
 
 
______________________________________________________  
Unterschrift eines Erziehungsberechtigten  
(sofern Schüler*innen noch nicht volljährig sind) 
 
 


