Anleitung Teams 4nstallation

Microsoft Teams auf dem Handy installieren

(wenn es vorher noch NICHT auf dem Rechner/ Laptop installiert
wurde)

1. App im Appstore oder tber GooglePlay suchen und
installieren:
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2. Dann ist die App auf dem Handy zu finden.

3. Nun muss die Mail mit den Zugangsdaten (bzw. der Zettel mit den telefonisch
durchgegebenen Zugangsdaten geholt) gedffnet werden:

3 E-Mail - Julia Haggenmiller - Outlook - Google Chrome

& outlook.office.com/mail/deeplink?version=2020041301.13&popoutv2=18&leanbootstrap=1

% Allen antworten | ~ i Léschen () Junk-E-Mail Blockieren

Benutzerdaten lhres Kindes Robert

Liebe Eltern, liebe Schiiler der Klasse 75,

Benutzername und
damit thr von uns Lehrern nicht nur Aufgaben bekommt — das geschieht weiterhin wie bisher iiber die Homepage und ucloud,

Ken nWO rt SI nd WI Chtl g ! ! solange ihr nichts anderes von uns hért — sondern auch endlich wieder mit uns sprechen und sogar uns und eure

Klassenkameraden sehen kénnt. hat die Schule fir alle Lehrer und Schiiler das Programm Microsoft Office 365 mit der App
TEAMS erworben. Dariiber sind Chats und Videoklassenstunden machbar. Wie und wann genau thr woran teilnehmen kénnt
oder sollt, erfahrt ihr noch von uns. Hiermit erhaltet ihr zunzchst einmal eure persénlichen Zugangsdaten zum Programm.
nimlich einen Benutzernamen (der zugleich eine fertige Schul-E-Mail-Adresse ist!) sowie ein Kennwort fiir den ersten

Zugang!
Was musst ich tun?
Desktop-PC / Mac:
1. Folge diesem Link: https://www.microsoft.com/de-de/education/products/office

2. Trage dort als Email-Adresse lhrer Schule deinen Benutzernamen ein:

Benutzername = RobertMustermann@megkoeln.de
Kennwort = 5an50423

3. Nach der Auswahl Anmelden als Schiiler wirst Du aufgefordert,
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4. Nun wird die App mit Klick gedffnet. Es
erscheint der Start-Bildschirm der App.

il MEDIONmobile & 10:56

Microsoft Teams

Gib nun zuerst deine Mailadresse ein (die aus
der Mail). In unserem Beispiel:

Hallo bei Microsoft Teams!
Zusammenarbeit leicht

RobertMustermann@megkoeln.de gemacht.

Dricke dann auf ,,Anmelden*

Anmelden

Hilfe beim Anmelden erhalten

== Kostenlos registrieren

5. Es offnet sich eine neue Ansicht zum Eingeben des Kennworts:

Gib nun im Feld Kennwort das Kennwort aus
der Mail ein. Achte dabei auf die richtige

Schreibweise: il MEDIONmGble
Abbrechen
B® Microsoft

San0423 e RobertMustermann@megkoeln.de
Kennwort eingeben

Kennwort

Driicke auf ,,Anmelden* g

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden

& Cookies
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6. Nun musst du ein neues eigenes Passwort
eingeben.

1 »/I MEDIONmobile & 10:56

§ Abbrechen

=' Microsoft

emvH1aggenmiller@megkoeln,de

Gib zuerst noch einmal das Passwort von Andern Sie Ihr Kennwort

gerade ein:

San0423

Sie missen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder Ihr
Kennwort abgelaufen ist.

Aktuelles Kennwort

Neues Kennwort

Nun musst du dir ein neues Kennwort
ausdenken. Achte dabei darauf, dass es
Folgendes erfillt:

Kennwort bestatigen

Mindestens 8 Zeichen, inkl. 3 Elementen:

¢ Kileinbuchstaben
e GroRbuchstaben
e Sonderzeichen

e Zahlen

jen  Datenschutz & Cookies

Dieses neue Kennwort musst du zwelpa
eingeben.

Driicke auf ,,Anmelden*.

Merke dir das neue Passwort gut!

7. Die App 06ffnet die néchste Seite — nun kann man entscheiden, ob man
Benachrichtigungen bekommen mdchte — dies muss nicht sein, jedoch bendtigt
TEAMS unbedingt Zugriff auf dein Mikrofon, denn sonst kdnnen keine Anrufe
getéatigt werden.

8. Und nun geht’s los.

all MEDIONmobile & 1059

9. Wenn du auf Kalender driickst, 6ffnet sich dieser g - 2

und du kannst dort deinen
Klassenanruf anklicken, um an diesem
teilzunehmen.

" Lutz hat Sie zu Klasse 7e
® LS hinzugefiigt




